
 
ค ำส่งองอคกาำรบรหาำรสวนนต ำบ สุมเส้ำ 

ทีง   / ๒๕๕7 
เรืงงอ   แตวอต่้อคณะท ำอำนปร่บปรุอข่้นตงนแ ะระยะเน ำาำรปฏหบ่ตหรำชาำร 

************************** 
  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง  สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  
๒๕๔๖ จึงให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องด าเนินการส ารวจงานในหน้าที่  และจัดท าผังกระบวนงานและก าหนดระยะเวลา
การปฏิบัติราชการ  ประกอบด้วย 
 

 ๑.  นายบุญญา ไชยนาพันธ์ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า ประธานคณะท างาน 
 ๒.  นางลักษณาวดี สิงคลีประภา รอง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า คณะท างาน 
 ๓.  นางจิรพร  พุทธาผา  ผู้อ านวยการกองคลัง   คณะท างาน 

๔.  นายประภาส นาเสงี่ยม ผู้อ านวยการกองช่าง   คณะท างาน 
๕. จ.ส.อ.ธนาธิป ไทยภักดี หัวหน้าส านักปลัด   คณะท างาน 
๖. นายวีรยุทธ  แก้วค า  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการ  คณะท างาน 
๗.  นายนราชิตย์ โคตรโสภา นักวิชาการศึกษา  รักษาการในต าแหน่ง  

ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ  คณะท างาน 
  
   

  ใา้คณะารรมาำรมีง ำนำจาน้ำทีง  ด่อนี้ 
๑.  ส ารวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติ  
๒.  ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
๓.  พิจารณาภารกิจของงานในแต่ละหน่วยงานว่า  เรื่องใดผู้บังคับบัญชาการสมควรมอบอ านาจ 

การตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง  การอนุญาต  การอนุมัติ  การปฏิบัติราชการ หรือการด าเนินการใดๆ  ไปสู่  
ผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืนที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการเรื่องนั้นโดยตรง  เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและ 
เป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 

๔.  ให้รายงานผลสัมฤทธิ์  ปัญหาและอุปสรรค์ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  ทราบ 
ภายใน  ๓๐  วัน 
 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
    สั่ง  ณ  วันที่  2๕  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 
 
                                                        

(นางทวินตรา  ทรงคาศรี) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 



 
ประาำศงอคกาำรบรหาำรสวนนต ำบ สุมเส้ำ 

เรืงงอ  าำร ดข่้นตงนระยะเน ำาำรปฏหบ่ตหรำชาำร 
************************ 

  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  เป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี   พ.ศ.2๕๖๑     องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า    จึงขอแจ้งปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการ  ดังนี้ 

 

ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๕ เดือน ตุลาคม  พ.ศ.  25๖๑ 
 
 
 
                                                        

(นางทวินตรา ทรงคาศรี) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

 

ทีง าระบนนาำรอำนบรหาำร 
ระยะเน ำเดหมทีง
ใา้บรหาำร/รำย 

ระยะเน ำทีงปรบ่ ด/รำย 

 อำนด้ำนจด่เาบ็รำยได ้   
1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 2 นาท ี คงเดิม 
2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 2 นาท ี คงเดิม 
3 จัดเก็บภาษีป้าย 2 นาท ี คงเดิม 
 อำนโยธำ   

4 ขออนุญาตก่อสร้าง 7  วัน ลดเหลือ  6  วัน 
5 ขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 7  วัน ลดเหลือ  6  วัน 
6 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 7  วัน ลดเหลือ  6  วัน 
7 ขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 7  วัน ลดเหลือ  6  วัน 
 อำนส ำน่าป ด่   

8 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน 3  วัน คงเดิม 
9 ช่วยเหลือสาธารณภยั ทันท ี คงเดิม 

10 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 3  วัน คงเดิม 
11 ขอข้อมูลข่าวสาร  ตาม  พรบ.ขอ้มูลข่าวสาร  พ.ศ.  2540 10  นาท ี คงเดิม 

 อำนด้ำนสำธำรณสุข   
12 การขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 8  วัน ลดเหลือ  7  วัน 
13 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 8  วัน ลดเหลือ  7  วัน 
14 การขออนุญาตจัดตั้งสถานีที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 8  วัน ลดเหลือ  7  วัน 
15 การขออนุญาตจ าหน่ายสิรค้าในหรือทางสาธารณะ 8  วัน ลดเหลือ  7  วัน 

 อำนด้ำนาำรศาึษำ   
16 การรับสมัครเด็กเข้าเรียน 13  นาท ี ลดเหลือ 10  นาท ี


